AT-12..12018. sz.

Intézményvezetodi utasitas

BESZERZESI SZABALYZATA
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A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdésag (a tovabbiakban: Féigazgatésag) altal fenntartott
Béacs-Kiskun Megyei ,,F'L'ATAN” Integralt Szocidlis Intézmény (a tovabbiakban: Intézmény)
BESZERZESEK RENDJENEK SZABALYAIT (a tovabbiakban: szabalyzat) a jelen utasitas
mellékletében foglaltak szerint allapitom meg.

‘I

Az utasltas személyl hatdlya az Intézmény Szervezetl és M{kddésl Szabalyzatdban (a
tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett személyi hatdly szerinti személyekre (a tovabbiakban:
Munkatarsak) terjed ki.

Jelen utasitds annak kozzetételét koveté 10. (tizedik) napon Iép hatalyba azzal, hogy
rendelkezéseit a folyamatban 1évé Ggyekre is alkalmazni kell.

Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az intézmény valamennyi e
targyban az intézménynél kiadott szabalyzat, vagy szabalyzat azon rendelkezése, amely a
kbézbeszerzés szabalyozasara vonatkozik.

A jelen utasitds mellékletét képezé szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje koteles az
aldbbi esetekben felllvizsgalni és szikség esetén annak moddositdsahoz szikséges
intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4. 1. hatalybalépést kovet6 évtél minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabdlyvaltozast kdvetéen — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik — a
jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kdvetd 30 (harminc) napon beldl.

Jelen utasitas mellékletét képez6 szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
személy kételes annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejéttekor,

5.2. fizetés nélklli szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast kévetd 30
(harminc) napon belll, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kévetd 30 (harminc) napon beldl.

Jelen utasitast a helyben szokasos modon kdzzéteszem.
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R ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

Megallapitsa a Bacs-Kiskun Megyei ,PLATAN” Integralt Szocialis Intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény) kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek altalanos szabalyait, ennek keretében a
kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva az
Ajanlattevék szamara azonos és egyenl0 feltételek biztositasaval garantalja a verseny tisztasaganak
védelmét, a verseny nyilvanossagat, és az Ajanlattevok esélyegyenléségét.

A fenti célok megvalésulasa érdekében az Intézmény az

a) allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XII. 31.) sz.
Korm. rendelet 9. § (1) bekezdés valamint a

b) Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag Bacs-Kiskun Megyei Gazdasagi osztdlya és az
intézmény kozotti, - a gazdalkodast érint6 feladatmegosztasrol sz6l6 Megallapodasban foglaltak
alapjan a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Bacs-Kiskun Megyei Kirendeltségét (a
tovabbiakban: Kirendeltség), mint a gazdasagi tevékenységek végrehajtasaért felelés szervet az
egybeszamitasi szabalyok figyelembevételével megallapitott, nettdé 200.000,-Ft meghaladé
osszegl beszerzések vonatkozasaban bevonja.

c) Az egybeszamitasi szabalyokra figyelemmel megallapitott, a netté 200.000,-Ft ésszeget el nem
ér6, valamint a rendkivili intézkedést igényld, strgds helyzetben elballt beszerzések - élet és
balesetveszélyes helyzet elharitasa, vis maior esetei — vonatkozasaban az Intézmény teljes
felelésséggel, sajat hataskérben, az SZGYF-nek, a Kirendeltségen dolgozé pénzugyi
vezetdjenek a pénziigyi ellenjegyzésével jar el.

2. Targyi hataly

2.1.  Jelen szabalyzat szerint kell eljarni az Intézmény koéltségvetése terhére inditott valamennyi
beszerzés tekintetében, kivéve
a) a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);
b) a koézpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) sz. Korm. rendelet és

2.2. Ha abeszerzésre unios vagy egyéb forrasbol tamogatott palyazat megvaldsitasa érdekében
kerdl sor, alkalmazni kell a palyazati kiiras rendelkezéseit is.

3. Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Intézménnyel munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban
vagy egyéb mas munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatottakra, tovabba a Kirendeltség
azon dolgozodira, akik az Intézmény javara megvalésitott jelen Szabalyzat 2.§ (1) bekezdésében
elbirt beszerzésekben mikddnek kozre.

4. Az eljarasban részt vevo személyek

4.1. Ajanlatkérd

a) Az egyszer(i beszerzés soran és a beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré jogait és
kételezettségeit az Intézmény Vezetdje gyakorolja.

b) Toébb ajanlatkéré kézésen is megvaldsithat beszerzési eljarast olyan médon, hogy egy maguk
kozul kivalasztott ajanlatkérét meghatalmaznak a beszerzési eljaras lefolytatasaval.
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4.2.  Ajanlattevé

Az Ajanlattevd az a gazdasagi szerepl6, aki az egyszerli beszerzés soran valamint a beszerzési
eljarasban ajaniatot nyujt be.

4.3. Osszeférhetetlenség

A jelen Szabalyzatban foglalt eljarasok elékészitésében és lefolytatasaban részt vevé személy

a) nem lehet az Ajanlattevd, az Ajanlattevének vagy az Ajanlattevé képviseléjének,
bonyolitéjanak hozzatartozéja (Ptk. 8:1. § (1) bek. 1. és 2. pontjai).

b) nem allhat az Ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban.

c) nem lehet az Ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa

d) nem rendelkezhet az Ajanlattevében tobbségi valamint meghatarozé befolyassal.

5. A beszerzésrél szo6lo dontés (beszerzési engedélyokirat)

5.1. A beszerzésrol szo6l6 dontést a beszerzés elOkészitésének megkezdése eldétt minden
esetben irasba kell foglalni, ha a szerzédés nettd értéke meghaladja a 200.000,- forintot. A
beszerzési alapokmany célja, hogy a kotelezettségvallalé dokumentaltan is attekintse a
beszerzés, kozbeszerzési jogi korllményeit és az egybeszamitasra vonatkoz6
rendelkezések figyelembe vételével megallapitsa a beszerzés becslilt értékét, s ezek alapjan
meghatarozza az alkalmazandé eljarasrendet.

5.2. A beszerzési alapokmanynak toméren tartalmaznia kell (1 sz. melléklet)

a) aszerz6dés megnevezését,

b) a beszerzés targyat, mennyiségét,

c) a beszerzés becsllt értékét, az 6sszeg nagysaganak eredetét (az okmanyhoz mellékelve
d) adokumentalt szamitast vagy becslést), kitérve az egybeszamitas alkalmazasanak vagy

e) melldzésének okara;

f) a beszerzési eljaras fajtajat (egyszerl beszerzés, beszerzési eljaras, BvOP-s beszerzés,

g) vagy kézpontositott beszerzés); egyszerli beszerzés esetén részletes leirasban megadva
h) annak jogalapjat,

iy az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) nevét;

j) az ajanlatok értékelésének modjat,

k) a szerzédéskotés varhaté idopontjat,

Iy azeljarast lezard déntést meghozd személy(ek) nevét;

m) a teljesités fedezetének forrasat és a rendelkezésre all6 fedezet nagysagat;

n) a koételezettségvallald és ellenjegyz6k alairasat.

Il. AZ EGYSZERU BESZERZES

1. A kételezettségvallalas mas jogszabalyokban, szabalyzatokban régzitett eldirdsainak betartasa
mellett — ha nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast és a 2.§ (1) bekezdésében
meghatarozott kivételként felsorolt eljarasokat lefolytatni — egyszer(i beszerzést lehet
alkalmazni, ha a beszerzés egybeszamitassal megallapitott becsiilt értéke az altalanos forgalmi
adé nélkiul szamitott 1 millié forintot nem éri el, de meghaladja az altalanos forgalmi adé nélkdl
szamitott 200.000, - forintot.

2. A koltségtakarékossdg, a johiszem(iség, a rendeltetésszer(i joggyakorlas, a verseny tisztasag,
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az atlathatosag és a nyilvanossag elvét a verseny nélkilli beszerzés esetén is alkalmazni kell.
Nettd 200.000 Ft értéket meg nem haladd beszerzés esetén elegendd 1 ajanlat beszerzése.

. Az Ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenlé banasmaodot kell biztositania valamennyi
ajanlattételre felkért Ajanlattevé szamara.

Egyszer(i beszerzést lehet alkalmazni olyan egyedi szerzédés megkétése esetén, ha specialis
rendeltetésli eszkdz beszerzésére, vagy specialis jellegl szolgaitatas megrendelésére keril sor,
amelynek teljesitésére — bizonyithatdan — csak egy konkrét szervezet vagy személy képes,
illetve jogosult.

Egyszer(i beszerzés esetén minimum harom Ajanlattevét kell ajanlattételre felhivni azzal, hogy
az Ajanlattevé interneten koézzétett, mindenki szamara koézismert vagy elektronikus udton
benyuijtott ajanlata is elfogadhatd ajanlatként. Az Ajanlatkéré az egyszer(i beszerzés soran is
fenntarthatja maganak a targyalashoz vald jogot és az eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat, ugy, hogy arr6l az ajanlatkérésével egyidejlileg valamennyi ajanlattételre felhivott
gazdasagi szerepl6 szamara, azonos feltételekkel tajékoztatast nyujt.

. Amennyiben a beszerzés a blntetés-végrehajtasi szervezet részerél a bintetés-végrehajtasért
felelés miniszter vezetése, iranyitasa vagy felugyelete ala tartozé szervek iranyaban fennallé
ellatasi kotelezettségérél, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eléallitott
termékekrdl és szolgaltatasokrél azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl széld
9/2011. (lll. 23.) BM rendelet 1. mellékletben felsorolt targykérbe tartozik — 3 sz. melléklet- és a
beszerzés értéke éves szinten eléri vagy meghaladja a nettd 100.000 Ft-ot, azaz nettd szazezer
forintot, a beszerzési eljarast a 44/2011. (lll. 23.) Korm. r. alapjan kell lefolytatni.

Az intézmény koteles a Korm. r. alapjan a BVOP Kézponti Ellaté Szervéhez (a tovabbiakban
Kdézponti Ellaté Szerv) ajanlatért fordulni. Az igénybejelentésben meg kell hatarozni az igényelt
termék vagy szolgaltatas mennyiségét, minimalis m(iszaki tartalmat, paramétereit, minéségét,
valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a 4. melléklet szerinti
igénybejelentésen kell megtenni.

Amennyiben a Kézponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak
részben képes teljesiteni, és az intézmény sajat hataskérben jogosult a termékek és
szolgaltatasok egészének vagy a Kozponti Ellaté Szerv altal nem biztositott részének
beszerzésére. Ebben az esetben vizsgalni kell, hogy az adott beszerzést kézbeszerzés
keretében kell-e lefolytatni.

Amennyiben igen, Ugy arra a kozbeszerzésekre vonatkozo belsd eljarasrend az iranyadd, ennek
keretében kuléndésen vizsgaini kell, hogy a Koézbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatésag
rendelkezik-e a beszerzés targyara vonatkozéan hatalyos keret megallapodassal.

A Korm. r. alapjan lefolytatandd beszerzések esetén is szilkséges a legalabb harom arajanlat
bekérése.

Az intézmény jogosult a Kézponti Ellaté Szerv altal kijel6lt szervezet ajanlatat elutasitani, ha
hitelt érdemléen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal
kedvezébb ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott
minimalis mliszaki tartalommal és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridoével és ajanlati
kotottséggel azonosan vagy annal kedvezébb moédon — beszerezni, a Kézponti Ellaté Szerv
engedélyének birtokaban.

Amennyiben a termék(csoport) beszerzése adott koltségvetési évben a beszerzési terv alapjan
elerné a kézbeszerzési értékhatart, az intézményvezet kdzbeszerzési eljarast indit el. Ebben
az esetben a bizonyitast meg kell kildeni a Kézponti Ellato Szerv észére, és a tovabbi teendék
elétt meg kell varni a Kézponti Ellaté Szerv visszaigazolasat.
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Il. A BESZERZESI ELJARAS
1. A beszerzési eljaras el6készitése
1.1. A beszerzési eljaras az Ajanlatkérd dontése szerint lehet targyalasos vagy targyalas nélkuli.

1.2. A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, az ajanlati felhivas legalabb 3 ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepld részére torténd kozvetlen megklldésével vagy az intézményi honlapon
térténd kozzétetellel indul.

Ebben az esetben legalabb 10 munkanapot biztositani kell az ajaniattételre.

1.3. Az ajanlatkérés el6tt a beszerzési eljarast el6 kell késziteni, meg kell allapitani a beszerzés
becsult értékét, meg kell irni a beszerzési alapokmanyt, elkésziteni az eljarast megindité
ajanlati felhivast, esetenként dokumentaciot.

1.4. A beszerzési eljaras soran az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék szamara — a
(kbz)beszerzési alapelvek biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez szikséges
Osszes informaciot az Ajanlatkérd koteles azonos feltételekkel, egyidejlleg rendelkezésre
bocsatani.

2. Az ajanlatkérés

2.1. Az ajanlattételi hataridét gy kell megallapitani, hogy az Ajanlattevék egyenld eséllyel,
megfelelé ajanlatot tehessenek.

2.2. Az Ajanlatkérd az Ajanlattevokkel a beszerzési eljaras értékelési szempontja(i) szerinti tartalmi
elemei vonatkozasaban targyal, amennyiben az ajanlati felhivasban akként rendelkezett, hogy
az ajanlatokat targyalasos beszerzési eljaras keretében valasztja ki.

2.3.Az ajanlati felhivast és amennyiben dokumentacié készul, annak tartalmat ugy kell
meghatarozni, hogy annak alapjan az Ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
szabalyszerlien, idében benyuijtott ajanlatok ésszehasonlithatok legyenek.

2.4. Az ajanlati felhivast és a dokumentaciét az Ajanlatkéré dontése szerint postai uton, e-mailen,
faxon, vagy személyesen kell megkildeni az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepléknek.
E-mailen torténé megkuldés azonban kizarélag kulén-kilén e-mail cimekre térténhet.

3. Az ajanlati felhivas tartalmi elemei
3.1. A dokumentumnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az Ajanlatkérd szerv megnevezését, székhelyét, az ajanlatok elbiralasara jogosult
megnevezését.

b) e szabalyzatra val6 hivatkozast.

c) az eljaras menetének meghatarozasat (kllonésen: targyaladsos, vagy targyalas nélkili,
targyalasos eljaras esetén a targyalas menetét) valamint azt az eléirast, hogy az Ajanlattevd
koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani, amelyben elfogadja az ajanlati felhivas és a
dokumentacié feltételeit, tovabba a kifejezett nyilatkozatnak egyértelmdlen tartalmaznia kell
a szerzddés teljesitésére vonatkozd kotelezettségvallalast és a kért ellenszolgaltatast,
tovabba azt, hogy targyalas esetén az Ajanlattevé ajanlatat csak és kizarolag az Ajanlatkéré
javara kedvezdbb feltételekkel modosithatja.

d) a beszerzés targydnak pontos meghatarozasat, fébb adatait, mennyiségét.
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e)
f)

g)
h)

i)
)

1)

3.2.

3.3.

a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
[ellélelekel.

a dokumentacié rendelkezésre bocsatdsanak maodjat, hataridejét, helyét, feltételeit,
amennyiben azt az Ajanlatkéré az ajanlati felhivassal egydtt nem kildi meg.

a tovabbi informacidszerzés helyét, hataridejét és az ugyintézd(k) személyének
(kapcsolattarto(k) megnevezését, elérhetéségét (helyszini konzultacio).

azt az el6irast, hogy az Ajanlattevé az ajanlataban — kifejezetten és elkllénitett modon,
mellékletben — ko6zolt Gzleti titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja, azonban az
Ajanlattevé nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének), valamint olyan ténynek
informacionak a nyilvanossagra hozatalat, amely értékelésre kerul, nem tilthatja meg.

az ajanlatkérd biztosit-e részajanlattételi lehetéséget.

tébbvaltozatu ajanlat tehet6-e.

a hianypoétlasra vonatkoz6 szabalyokat.

az ajanlat benyujtasanak helyét (szobaszam), maédjat, hataridejét (6ra, percpontossaggal), a
példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkeznitk, azaz nem elegendé az
ajaniatok postara adasa.

annak eléirasat, hogy az Ajanlattevé nem igényelhet téritést az Ajanlatkérétdl az ajanlata
kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem terjeszthet eld
kovetelést, abban az esetben sem, ha az Ajanlatkéré barmilyen okbdl eredménytelenné
nyilvanitotta az eljarast.

az ajanlati felhivas visszavonasanak és moédositasanak lehetéségét, tovabba az ajanlati
kotottségrél szolo tajékoztatast.

az ajanlatok értékelésének 4. pontban meghatarozott szempontjait, amelyek kizarélag a
megkotendd szerzédés targyahoz igazod6, mennyiségi vagy mas modon mérhetd
tényezo6kon alapulhatnak, valamint az érvénytelenné nyilvanitas eseteit.

az ajanlati biztositék kérése esetén annak mértékét, rendelkezésre bocsatasanak madjat,
hataridejét, visszafizetésének feltételeit, tovabba az 5. pontban foglaltakat.

szerzbdést biztositdé mellékkotelezettségeket.

amennyiben el6irasra kerll, pénziigyi/gazdasagi valamint miszaki/szakmai alkalmassagi
kértlményeket és azok igazolasanak maodjat.

Kizard okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat.

az eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévék korét.
jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkuli — eredménytelenné nyilvanitasara.
amennyiben az eljaras nyertese a szerzédéskotéstdl visszalép, arra vald utalast, hogy az
Ajaniatkéré6 a masodik legkedvezébb Ajanlattevének mindsitett gazdasagi szereplével
szerzédhet.

Az Ajanlatkérd a beszerzés targyahoz igazodo, annak Iényeges tartalmi feltételeit tartalmazo
figyelem felhivé ajanlati felhivast is kézzétehet a médiaban. Ebben az esetben részletes
dokumentaciét kell késziteni és az érdekl6ddé gazdasagi szereplék rendelkezésére bocsatani.
A dokumentacio kételez6 része, a miszaki tartalom pontos meghatarozasa és a szerzédés
fervezet.

Az ajanlattételre kozvetlenul felkért gazdasagi szereplék kivalasztasa az Intézmény
Vezetbjének kompetenciaja.

4. Ertékelési szempontok

4.1.

4.2.

Az ajanlatkéré6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentaciéban meghatarozott
feltételeknek megfeleléen benyUjtott ajanlatokat vagy a legalacsonyabb &sszegl
ellenszolgaltatas vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlat értékelési szempontja
alapjan birdlja el.

Ha az ajanlatkérd az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot kivanja kivalasztani, az ajanlati
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felhivasban, vagy a dokumentaciéban koteles meghatarozni

a) az 6sszességében legelbnydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat.

b) részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban allé — szorzészamokat (a tovabbiakban: sulyszam).

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam alsé és felsé hatarat, mely minden részszempont esetén azonos.

4.3. Arészszempontokat az Ajanlatkérének az alabbi kdvetelményeknek megfeleléen kell

meghataroznia:

a) a részszempontok koérében nem értékelhetd az Ajanlattevd szerzédés teljesitéséhez
szlikséges pénzligyi, gazdasagi valamint mlszaki/szakmai alkalmassaga.

b) a reészszempontok ko6zoétt mindig meg kell adni az ellenszolgaltatas (ajaniati ar)
mértékének részszempontjat.

c) arészszempontok gazdasagilag értékelheté mennyiségi, illetve minéségi tényezdkén kell
alapulniuk, a beszerzés targyaval, illetéleg a szerzédés lényeges feltételeivel kell
kapcsolatban allniuk.

5. Ajanlati biztositék

5.1. Az Ajanlatkéré az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositék adasahoz kétheti, amit az
Ajanlattevének az ajanlatanak benyujtasaval egyidejlileg vagy az Ajanlatkéré altal az ajanlati
felhivasban meghatéarozott idépontig, az ott megjel6lt mértékig és moédon kell rendelkezésre
bocsatania.

5.2. A biztositékot vissza kell fizetni:
a) az Ajanlattevok részére az ajanlati felhivas visszavonasat,
b) az eljaras eredménytelenségének megallapitasat, illetve
c) az eredmeény kihirdetését kdvetd 10 napon belll.
d) a nyertes ajanlattevé részére a szerzédéskotést kdvetd 10 napon belil.

5.2. Nem jar vissza az ajanlati biztositék, ha az ajanlati felhivas szerint megkétott szerz6dést
biztosité mellékkotelezettséggé alakul at, valamint akkor sem, ha az Ajanlattevé az ajanlatat
az ajanlati kotottség idétartama alatt visszavonta, vagy a szerz6dés megkotése neki felrbhato
okbol hiusult meg.

6. Az ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa, ajanlati kotottség

6.1. Az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridd lejartaig médosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentaciéban meghatarozott feltételeket. A médositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé
lejartaig Uj ajanlati felhivast kell egyidejlleg valamennyi ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplének kiildeni, és ezzel egyidejlleg kézzétenni a honlapon, amelyben Uj, a megfelel
ajanlattételhez elegendd ajanlattételi hataridét kell meghatarozni.

6.2. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errél az
ajanlatkérének valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell, tovabba ezzel
egyidejlleg a visszavonasra vonatkoz6 értesitést a honlapon is kézze kell tennie.

6.3. Targyalasos eljaras esetén az ajanlati kotottség a targyalas(ok) lezarasaval all be.

6.4. Amennyiben az eljaras soran targyalasra nem keril sor, Ggy az ajanlati kététtség az
ajanlattételi hataridd lejartakor all be.

6.5. Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

7. Az ajanlatok benytujtasa és nyilvantartasba vétele

9. oldal, 6sszesen: 23



Bacs-Kiskun Megyei ,PLATAN” Integralt Szocialis Intézmény

7.1. Az ajanlattevé részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyljtja be - az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
helyét, idépontjat, az atvevd nevét, kézjegyét.

7.2. Az ajanlatot a benyujtasa napjan le kell adni iktatasra, és azt soron kivili iktatni kell.

7.3. A benyujtott ajanlatokrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a benyujtott ajanlatokat
1-t6l kezd6dben folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza a beérkezés
idépontjat, a benyujtas moédjat tovabba az esetleges egyéb megjegyzéseket.

7.4. Az ajanlatok benyujtasanak médjaként nem irhaté elé e-mailen térténd benyujtas.
8. A bontas

8.1. Az ajanlatokat az Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban megadott helyen és az ajaniattételi
hataridében (bontas idépontja is egyben) nyilvanosan felbontja.

8.2. A bontas soran az Ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat értékelési szempont(ok) szerinti
tartalmi elemeit kell ismertetni.

8.3. A bontasrol jegyzdkonyvet kell felvenni.

9. A hianypétlas

9.1. Az Ajanlatkéré koételes az osszes Ajanlattevé szamara azonos feltételekkel biztositani a
hianypétlas lehetéségét, valamint az ajanlatokban taldlhaté nem egyértelm( kijelentések,
nyilatkozatok tartalmanak tisztdzasa érdekében az Ajanlattevéktdl felvildgositast kérni.

9.2. A hianypétlasra vagy felvilagositas nyujtasara vonatkozo felszélitast az Ajanlatkéré az dsszes
Ajanlattevé egyidejl irasbeli vagy elektronikus uton torténd értesitése mellett megkildi,
megjeldlve pontosan a hataridét, tovabba a hianypoétlasi felhivasban a pétlandé hianyokat.

9.3. Az ajanlatkéré koteles meggydzdédni arrédl, hogy az ajaniattevé a hianypétlasi felhivasnak
megfeleléen eleget tett-e. Ha a hidanypdtlast, felvilagositds megadasat nem vagy nem az el8irt
hataridében tették, kizardlag az eredeti ajanlatot lehet figyelembe venni. A hianypétlas vagy a
felvilagositdas megadasa nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

10. Az ajanlatok értékelése, targyalas

10.1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban el6irt
feltételeknek megfelel.

10.2. Ervénytelen az ajanlat:

a) amennyiben az ajanlattételi hatarid6 lejartat kdvetéen nyujtja be ajanlattevé.

b) amennyiben Ajanlattevovel, Alvallalkozéja vagy az alkalmassag igazolasaban résztvevd
szervezet nem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kovetelmenyeknek.

c¢) amennyiben Ajanlattevét, Alvallalkozét vagy az alkalmassag igazolasaban résztvevd
szervezetet kizartak az eljarasbol.

d) amennyiben az Ajanlattevét az Ajanlatkéré alkalmatlannak mindsiti.

e) amennyiben az Ajanlattevd ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kbzbeszerzési értékhatart.

f) amennyiben egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, dokumentacidéban valamint a
jogszabalyokban foglalt kovetelményeknek, ide nem értve az eldirt formai kévetelményeket.

11. Beérkezett ajanlatok szakmai értékelése

11.1. Az Intézmény beszerzési bonyolitéjanak a feladata.
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11.2. Az ajanlatokat a beszerzési bonyolitdé — hianypotlas esetén a hianypétlast kdvetben — értékel
akként, hogy javaslatot tesz arra vonatkozdan az Intézmény Vezetdje részére, hogy mely
ajanlatok érvényesek.

11.3. Amennyiben az eljaras targyalasos, az Ajanlatkéré a beszerzési eljarast lebonyolito
jelenlétében targyal az érvényes ajanlatot benyUjtd Ajanlattevékkel. A targyalasrol
jegyzdkonyvet kell felvenni. A beszerzési eljarast lebonyolité(k) a targyalas lezarasakor —
illetve targyalas nélkili elbirdlas esetén az érvényes ajanlatot benyujté és alkalmas
Ajanlattevék kivalasztasat kévetéen az érvényes ajanlatot tevo alkalmas Ajanlattevék kézul az
ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempont és modszer alapjan javaslatot
tesz(nek) az eljaras nyertesére.

11.4. Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a dontéshozatalra jogosult dénthet az eljaras
eredménylelenségérol.

11.5. A beszerzési eljarast lebonyolitd késziti el6 az ajanlat(ok) érvénytelenné nyilvanitasarél sz616
dontést, illetve a beszerzési eljaras lezarasardl szol6 dontést, melyet az Intézmeény Vezetdje
hoz meg.

11.8. A beszerzési eljaras telies kor( adminisztracidjanak elvégzéséért az eljarast lefolytatd
(Kirendeltség, vagy Intézmény) beszerzési bonyolitéi felelnek. A beszerzési eljaras teljes
felvilagositas kérések, hianypétlasi felhivasok, benyujtott hianypétlasok, felvilagositasok,
értékelés, dontési javaslat, dontés) ellenérzésre meg kell killdeni a Kirendeltség részére.

11.7. Az eljarasi eseményekre csak a Kirendeltség, valamint az Intézmény kijeldlt helységeiben
kerilhet sor, ide nem értve a helyszini konzultacid esetét.

12. Tajékoztatas az eljaras eredményérdél

A beszerzési eljaras eredményérdl az Ajanlatkéré az Ajanlattevéket irasban a lezaré déntése
meghozatalat kovetden tajékoztatja.

13. Szerz6déskotés

13.1. A beszerzési eljaras eredményeként megkétendd szerzédésnek tartalmaznia kell azt a
kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerz6dés
elvalaszthatatlan részét képezik.

13.2. A szerz6do felek csak akkor médosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacié
feltételei, illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzédéskotest
kévetben — a szerzdédéskotéskor elére nem lathaté okbol merlilt fel és a szerzédés valamelyik
fél lényeges jogos érdekét sérti - beallott Iényeges korilmény miatt a szerzé6dés mddositasa
indokolt, kivéve, ha a médositas kdvetkeztében a szerzddés értéke elérné a kdzbeszerzési
értékhatart.

13.3. A szerz6dést a vonatkozd belsd szabalyzatok szerint a beszerzési eljaras nyertesével kell
az Ajanlatkérének megkétnie.

13.4. A beszerzés szerzédésszer( teljesitésének ellenérzése a beszerzési bonyolité feladata.

IV. RENDKIiVULI SURGOSSEG ESETERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. Amennyiben az intézmény ellatottai szamara nyujtandd alapveté ellatast (pl.: élelmezés)
veszélyeztetd helyzet all l6 a rendkiviili slirgésségre valo tekintettel - a havaria elharitasara
tett intézkedéseket alatdmaszté dokumentacié elkészitése, és fenntarté részére torténd
tovabbitasa mellett (2. sz. melléklet) - az intézmény jogosult jelen beszerzési eljaras Il. és lll.
fejezetében foglaltak nélkil eljarni, akar egy ajanlat beszerzésével szerzédést kétni, az alabbi
feltételekkel:

a) a megkotésre kerilllé szerzédés idétartama nem haladhatja meg a 9 honap idétartamot.
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b) a megkétésre kerllé szerzédésnek tartalmaznia kell azt a bonto feltételt, hogy a szerzédés
megszlnik a szabalyszer( eljaras eredményeként megkétésre kerlld szerzddést kévetd
nappal.

c) a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Bacs-Kiskun Megyei Kirendeltség jogi és
pénziigyi ellenjegyzését kdvetben kdthetd meg a szerzddés.

V. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

A.l A kézpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Korm.
r.) alapjan lefolytathato eljarasok

1. Vizsgalni kell, hogy az adott beszerzendé termék/szolgaltatas a kézpontositott kézbeszerzes
targykorébe tartozik-e (5. sz. meliéklet).

2. Amennyiben a beszerzés a kdzpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozik, a beszerzést az
intézmény folytatja le, kivéve, ha az intézmény nem rendelkezik a beszerzés megvaldsitdsahoz
szlkséges szakértelemmel a verseny Ujranyitassal inditand6 kdzbeszerzési eljarasokat a Szocialis
és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Bacs-Kiksun Megyei Kirendeltsége (tovabbiakban kirendeltség)
folytatja le. A megrendeléseket az intézmény folytatja le, kivéve, ha az intézmény nem rendelkezik
a beszerzés megvalésitasahoz szilkséges szakértelemmel , ez esetben a megrendeléseket is a
kirendeltség folytatja le.

3. A kozpontositott kzbeszerzés hatalya ala tartozo termékek esetén sajat hataskdrben térténd
beszerzésre csak a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor — a
KEF Korm. r. 7-10. §-aiban foglaltak figyelembevétele mellett -, amennyiben az alabbi feltételek
valamelyike fennall:

a) a mikoédéshez, fenntartashoz szlkséges kiemelt arubeszerzés megvalositasa elére nem
lathato okbdl rendkiviil stirgbssé valik, és a hatalyos keretszerzédés vagy keretmegallapodas
alapjan a kézbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithatd;

b) a kiemelt arubeszerzés vonatkozasaban nincs hatdlyos keretmegallapodas vagy
keretszerzb6dés;

c) lehetéség van mas intézmény készletének atvételére, ha az megfelel a vonatkozé allami
normativaknak;

d) keretszerzédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében
is mindenben megfelel6 kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti arnal alacsonyabb aron lehet
beszerezni.

4. A fenti valamely feltétel fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban, vagy
amikor az adott feltétel bekdvetkezik, dokumentalni kell, mely dokumentum a targyban lefolytatandd
beszerzési eljaras iratanyaganak része.

B./ A Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet alapjan
lefolytatandé beszerzési eljarasok

1. Amennyiben a beszerzés a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikacids beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérél sz616 247/2014. (X. 1)
Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt targykoérbe tartozik (8. sz. melléklet), a beszerzési
cljarast czen Korm. rendcelet alapjan szlikséges lefolytatni. Az cljarasok lefolytataea és a Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az intézmeényvezetd
feladata és feleléssége.

VI. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
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A jelen szabalyzatot a hatalybalépését kovetéen induld egyszerl beszerzésekre és beszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

A szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetéje kételes az alabbi esetekben fellilvizsgalni és

szllkség esetén annak médositasahoz szilkséges intézkedések megtételérél gondoskodni:

a) hatalybalépést kovetd évtél minden naptari év januar 31. napjaig,

b) jogszabalyvaltozast koévetéen — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik — a
jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kévetd 30 (harminc) napon beltl.

Jelen rendelkezés 20 /€. 10.2( tél 1&p hatalyba.

) ményvezetd :
+dLOCu‘k‘(ﬁ€u\*ﬂ WVM&’(LA(
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1. melléklet

BESZERZESI ENGEDELY OKIRAT

A szerzddés fajtaja:

A beszerzés targya:

A beszerzés becsiilt értéke: nettd .........................Ft
A beszerzési eljaras fajtaja:

Az ajanlatok értékelésének maodja:

Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek):

A szerzédéskotés/megrendelés varhato idépontja:
Az eljarast lezaré dontést meghozza:

A teljesités fedezetének forrasa:

(név) (név)
Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsag Bacs-Kiskun Megyei
Kirendeliség igazgatdja

intézményvezetéje

A fedezet rendelkezésre all;

A beszerzés szakmailag indokolt (datum, alairas): 20......, .........co el
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2. melléklet

HAVARIA ELHARITASARA TETT INTEZKEDESEKET ALATAMASZTO

DOKUMENTUM

Havaria leirasa:

Indokolas:

Intézkedések:

---------------------------------------

(név)
... mtezmenyvezet é'j.j-e“ e
Az indokolasban foglaltakkal egyetértek, pénziigyileg ellenjegyzem:
(nev)

székhelyén alkalmazasban lévd
SZGYF Bacs-Kiskun Megyei
Kirendeltség pénzlgyi ellenjegyzéssel
megbizott dolgozéja
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3. melléklet
BVOP TERMEKLISTA

Kivonat a 9/2011.(111.23.) BM r. 1. sz. mellékletébél

1.2 10 Elelmiszergyartas (kizarélag a biintetés-végrehajtas vonatkozasaban)
Tisztitott, konyhakész zoldségek: lilahagyma, véréshagyma, kaposzta, sargarépa,
etrezselyemgyokér, zeller, karalabé, kelkaposzta, fokhagyma, valamint burgonya.
Savanyusagok: savanyl kaposzta, csemege uborka, vegyes vagott savanylsag (csalamade),
| ecetes cékla, salata.
Hasitott félsertés, sertésbelsdségek.
H(tott és mélyhdtétt baromfi, egészben és darabolva.
Kenyér, péksiutemeny, finom pékaru.
Szaraztészta.
2.8 13.92 Konfekcionalt textilaru gyartasa (kivéve: ruhazat)
Agynemdi, asztalnemd, fiirdészobai és konyhai textiliak.
Konfekcionalt lakastextiliak (kivéve: fllggényék).
Fogvatartotti agytextilia.
Pénzeszsak, blinjelzsak, szagminta-vevd zsak.
VVaszontaska.
Szivaccsal téltétt parna.
3. 13.99 Egyéb textilaru gyartasa m.n.s.
Kalocsai himzett teritd, gépi himzett termékek, himzett rendfokozati jelzés, karjelvények, himzett
azonositok.

4.2 14,12 Munkaruhazat gyartasa

Egyenruhazati termékek: nadrag, szoknya, ing/bllz, dzseki, zubbony, télikabat, gyakorlé ruhazat,
vaszon sapka (kivéve: specialis ruhazat).

Fogvatartotti ruhazat.

Vizlgyi védekezési ruhazat, munkaruhazat.

Kézfoglalkoztatotti ruhazat.

Kétrészes munkaruha, dzseki, derekas nadrag, melles nadrag, télikabat, munkakabat, téli mellény,
overall, vattakabat, vattamellény.

Képeny, tunika, nadrag, kétény, ing, orvosi bliz.

Egészséglgyi, mltds ruhazat.

Pincérkabat, szakacskabat, szakdcsnadrag, szakacssapka.

5. 14.14 Alséruhazat gyartasa

Ing, téli ing, téli also, bllz, pblé, pizsama, halding. Kivéve: gyermek ruhazat.

6.12 14.19 Egyéb ruhazat, kiegésziték gyartasa

Munkavédelmi kesztylk (kivéve: langallo kesztyli, vagasbiztos kesztyli, bélelt kesztyd,
cérnakeszty(i, motoros keszty(, martott keszty(i, sav-lugallé keszty(i, gumikeszty().

7.11 15,12 Taskafélék, szijazat gyartasa

Egyenruhazati kiegésziték: dvek bérbél, taktikai 6v, tonfatarto, bilincstarto tok, kénnyfakaszto tarté
tok, merev bilincstartd (b6r), gyorskotdzé tartd, kulcstartd, radiotartd tok, riasztd tok, honvédsegi
hevederdv, katasztréfavédelmi 6v, kilénbozs, bérbél készilt tartokok, fegyvertokok, spraytok, bér
bilincsrogzité év, pisztolytaska.
Zsakcimke-tarté tok.
Malhazsak.
Szolgalati igazolvany tok.

8. 15.20 Labbeligyartas

Munkavédelmi, utcai és egyenruhazati labbelik gyartasa bor- és textil felsérésszel, direkt
froccsontott talppal, ragasztott technolégiaval, cipétalp varras, kivéve:

a) 1000V-os villanyszereld labbeli
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b) lovaglé csizma,;

¢) hegeszté bakancs;

d) néi tarsasagi, alkalmi és divatcipd;

e) specialis diszelg6 cipd, csizma;

f) m(ités klumpa;

g) hajos félcip6, bakancs;

h) sportcip6;

i) gyermek labbeli;

/)2 sav-lugallo labbeli.

9. 17.22 Haztartasi, egészségligyi papirtermék gyartasa

Haztartasi toalettpapir, kozlleti toalettpapir, haztartasi kéztérld, kozlleti kéztorld, papir
zsebkendd, szalvéta, orvosi lepedé.

10.22 17.23 Irodai papiraru gyartasa

Egyedi spiralflizet, konferenciamappa, jegyzettomb, kockatémb, dosszié (pélyas, fizés, szalagos),
mappa, talpas boriték, papirtasak, karton iratpapucs, gylriis és emelbkaros iratrendez6, talpas
tasak.

11.12 18.12 Nyomas (kivéve: napilap)

Koényv, évkonyv, meghivék, céglogés boritékok [kivéve: hatdésagi szlrke boritékok, tasakok és
egyeéb specidlis boritékok/tasakok (pl. légparnas, kraft papir alapanyagu)], névjegykartya, B2
méretnél nem nagyobb egyedi- és formanyomtatvanyok (kivéve: hatésagi, szigori szdmadasu,
engedélykoteles nyomtatvanyok) plakatok (pl. I6lapok), TA24 naptarak, emblémazott egyedi asztali
és falinaptar, tértivevény (kivéve: kilfoldi tértivevény), iratborito.

12. 18.13 Nyomdai el6készité tevékenység

Kiadvanyszerkesztés, kdnyvszedés, kdnyvszerkesztés, elektronikus térdelés.

13. 18.14 Kényvkotés, kapcsolodoé szolgaltatas

Konyvkotés, milbérkotés, emlékkonyv, vendégkonyv, keménytablas kotés, oklevélatadd,
diszborité, alairékonyv, prospektustarté, folidazas, laminalds, kasirozas, arany-feliratozas,
feliratozas.

1412

15. 22.22 Miianyag csomagoldéeszkoz gyartasa

Homokzsak.

16. 25.11 Fémszerkezet gyartasa

Epitéipari allvanyok és zsaluk, egyedi éplilet- és csarnokszerkezetek, acél miitargyak kézutakhoz,
ipari tartészerkezetek, toronyszerkezetek, expandalt lemez, kézuti jelzétablaoszlopok.

17. 25.12 Fém épiiletelem gyartasa

Ablakracs, biztonsagi racs, elvalaszté racs, racs, lemezajto, racsos ajtd, zarkaajto, kerités.

18. 25.21 Kézponti fiitési kazan, radiator gyartasa

Radiator.

19. 25.71 Evéeszkdz gyartas

Fogvatartotti zsebkés.

20. 25.72 Lakat-, zargyartas

Zar, zaralkatrészek (kivéve: zarbetétek).

Biintetés-végrehajtasi ajtézar-szerkezet (3 ponton zarddo).

Elektromos ajtézar (szigonyzar).

20/A.1¢ 25,93 Huzaltermék gyartasa

Huzalbol készilt aruk: pengés (NATO) drét, huzalkerités (3000 mm 0 15 m O 2,5 mm paraméter(
huzal) gyartasa.

21. 25.99 M.n.s. egyéb fémfeldolgozasi termék gyartasa

Kordon, biztonsagi elvalasztokordon.

Gurulasgatlok, fém létra, fémkitlizo.

Valyogprés gép.

22. 31.01 Irodabutor gyartasa
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Laminalt butorlapbdl készult (igyintéz6i irodabutorok.

Lap- és csOlabas asztalok, szekrények.

Forgoszékek, vezetdi fotel, targyaldszékek, favazas székek, bankett székek.

23. 31.02 Konyhabutorgyartas

EgyszerU kivitell, egyedi konyhabutor gyartasa laminalt butorlapbél.

24. 31.03 Agybetét gyartasa

Szivacsmatrac (huzattal), agybetét (MDF lap).

25. 31.09 Egyéb butor gyartasa

Iskolabutor gyartasa.

Gyermek butorok: szék, asztal, szekrény, kanapé, polc, polcos uléke.

Heverdk gyartasa és 6sszeszerelése.

Téméorfa Glébutorok.

Laminalt bltorlapbdl készult kulcstartd szekrény, fali ruhafogas, polc, fegyvertarolé szekrény,
oltozBszekrény.

Készenléti helységek laminalt butorlapbdl készilt butorzatanak gyartasa és 6sszeszerelése.

Vasagyak, fém asztalok, zarkaszekrények, fém székek, fém szekrények (kivéve: trezorok).

Homoklada.

26. 32.30. Sportszergyartas

Iskolai sportszerek: bordasfal, zsamoly, ugrészekrény, tornapad, tornagerenda, gyur(.

27. 32.50 Orvosi eszkdz gyartasa

a) Orvosi, egészségligyi és kérhazi beépitett, illetve mobil bator, laboratériumi bator gyartasa.

b) Elektromos betegapolé agy.

c¢) Vizhatlan, lég- és paraateresztd, matracvedd, vizsgalo lepedd.

d) Antiallergén, steppelt, moshatd paplan miszal téltettel.

e) Antiallergén, moshato, steppelt, harom rétegli betegalatét.

f) Vizhatlan, lég- és paraateresztd, steppelt 6t rétegli betegalatét.

g) Egészséglgyi komforthab matrac.

h) Szuper mikroszalas térlékendd, t6rolkézd, orvosi miszer torl6.

i) Sotétitd fuggdny, szemérem flggdny (UV Standard 801).

J) Egyszer hasznalatos harom rétegli sebészeti szajmaszk.

k) Koérhazi textiliak.

)L Egyszer haszndlatos nem szétt termékek: kabatok, m(ités sapkak, zsilipruhak, lepeddk,
véddéruhak, miitéti szettek.

28. 38 Hulladékgazdalkodas

Irodai, nyomdai, irattari papirok, valamint m{ianyag alapt adathordozék gy(jtése és valogatasa,
hasznositasa, megsemmisitése.

Elektronikai hulladék gyUjtése, valogatasa, bontasa, hasznositasa, megsemmisitése.

29. 43.32 Epiiletasztalos-szerkezet szerelése

Laboratériumi berendezések butorainak felszerelése és hasonlé cikkek beszerelése.

30. 58.11 Kdényvkiadas

Kiadéi tevékenység.

31. 96.01 Textil, sz6rme mosasa, tisztitasa

Normal textiliak moséasa, szaritdsa, kalanderezése, ruhazat, agynemd, egyéb textiltermékek
mosdasa. Egészségligyi textilidk mosasa, szaritasa, kalanderezése (higiénikus mosodai statusz).

Er6sen szennyezett textiliak mosasa, szaritasa, kalanderezése.

24 oras mosas, textilidk javitasa, textilidk kézi vasalasa, szennyes és tiszta textiliak szallitasa,
textilia csomagolasa, él6 kartevokkel szennyezett textilia fertbtlenitése.

32.18 33.11 Fémfeldolgozasi termék javitasa

Hatardrizeti célu ideiglenes biztonsagi hatarzar elemeinek [fémfeldolgozasi termékek, huzalbdl
készilt termékek, pengés (NATO) drét, huzalkerités, drétkerités, keritésfonat, dréthalé] javitasa.

33.2 42.11. Hatardrizeti feladatok végrehajtasara kiépitett mandverut karbantartasa,
javitasa.
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34.22 13.96 Miiszaki textilaru gyartasa

Katonai kivitell satorponyva.

35.21 16.23 Epiiletasztalos-ipari termék gyartasa

Ajtd, ablak, kereteik, fémszerelvényekkel (mint pl. sarokvas, zar) ellatva vagy anélkul.
36.22 16.24 Tarol6 fatermék gyartasa

Fa tarolé rekesz, doboz.

37.2 22.23 Miianyag épit6anyag gyartasa

Mdanyag ablak és tokja.

38.22 42.99 Egyéb m.n.s. épités

Fémszerkezetl kerités épitése.
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4. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP (BVOP FELE)

I.  Arendeletek szerinti Kedvezményezett adatai:

Név:

Cim:

Kapcsolattartasra jogosult neve:
Telefon (varosi és/vagy mobil):
EKG/BM szam:

E-mail:

ll. Azigénybejelentés tartalma:

Az igényelt termék/szolgaltatas

megnevezése:

mennyisége:

minimalis miszaki tartalma
(mellékletként is csatolhatd):

(egyéb) paraméterei (mellékletként is
csatolhato):

min&sége (mellékletként is csatolhato):

a teljesités helye:

a teljesités kezd6 hatéarideje:
részteljesités esetén az litemezése:
a teljesites veghataridsje:

Kelt; oo n 20108V

A fedezet rendelkezésre all:

a Kedvezményezett képviseletében

(cégszer( alairas)
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5. melléklet

A Kozpontositott kzbeszerzés (KEF) keretében rendelheté termékek

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

Kommunikacids eszkdzbk és szolgaltatasok

- Beszédcéllu kapcsoldk, kesziilékek és kapcsoldédé szolgaltatasok
- Aktiv és passziv halézati elemek

- Mobil kommunikacios eszkdzok es szolgaltatasok

- Zartcélu mobil kommunikaciés eszkdzok és szolgaltatasok

- Kommunikaciés eszkz6khdz kapcsoldédé szolgaltatasok
Informacidtechnolégiai rendszerek és szolgaltatasok

- Szoftverrendszerek és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszkéz6k

- Szoftverekhez kapcsolédé szolgaltatasok

- Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolodd szolgaltatasok
- Digitalis vizualtechnikai eszk6z6khoz kapcsolédd szolgaltatasok
Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok

- Nyomtaték

- Masolok és sokszorositok

- Irodatechnikai termékekhez kapcsolodd szolgaltatasok
Irodabatorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarolé butorok

- Irodai tlébutorok

- Irodabutorokhoz kapcsolddé szolgaltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitégép-kiiropapirok

- Irodaszerek és ir6szerek

- Papiripari termékekhez kapcsolédé szolgaltatasok

Gépjarmivek

- Személyszallité gépjarmivek

- Haszongépjarm(ivek

- Gépjarmu-flottalizemeltetési szolgaltatasok

- Uj gépjarmiivekhez kapcsolédé szolgaltatasok
Gépjarmti-tizemanyagok

- Gépjarmi-lizemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)
- GépjarmU-lizemanyag és (izemanyagkartya téltéallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)
Utazasszervezések

- Nemzetkdzi utazasszervezések
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6. sz. melléklet

Kormanyzati kommunikaciés (NKOH) feladatokhoz tartozé szolgaltatasok

A

Kutatasi feladatok

Stratégiai tervezés és
tanacsadas

Grafikai tervezés

Integralt reklamiigynékségi
szolgaltatasok

B
Kutatasok teljes kor(i tervezése és lebonyolitasa, elemzése,
kiértékelése
Kdzvélemény- és marketingkutatas, hatékonysagmérés,
Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és
személyes megkérdezések teljes koérli menedzselése
Kommunikacios stratégia tervezés: éves, valamint ad hoc
kommunikaciés stratégiai tervek kidolgozasa
Folyamatos marketing és kommunikaciés tanacsadas
Arculattervezés, csomagolasfejlesztés, kiadvanytervezés és
szerkesztés
Kreativ tervek és koncepciok kidolgozasa
Reklamkampany tervezés, teljes korli kampanymenedzsment,
lebonyolitas
Integralt kormanyzati kommunikacios feladatok ellatasa:
valamennyi jelenleg és jovében ismert offline és online
kommunikacids eszkéz kidolgozasa
PR kormanyzati kommunikaciés feladatok teljes kéri
kialakitasa - ide nem értve a beszédirast -
PR stratégia, média- és kommunikaciés tréningek,
sajtdkapcsolatok, sajtémenedzsment, kézszereplésekhez
kapcsolddo kommunikacids tevékenységek (tervezés,

PR Ugynokségi szolgaltatasok lebonyolitas), szévegiras (cikk, webes tartalmak),

Online kommunikaciés és
kdzdsségi média
szolgaltatasok

Gyartas

Médiatervezés és vasarlas

sajtotajékoztatok, online PR

Edukacios programok

Kriziskommunikacio

Tarsadalmi felel6sségvallalas

Sajtofigyelés

Online kommunikaciés stratégia kidolgozasa és lebonyolitasa,
teljes kérd kampanymenedzsment: online tervezes, banner-
kampanyok, k6zosségi média

management, keresémotor optimalizalas, honlap tervezése,
gyartas, programozas, applikacio-fejlesztés, valamint
tartalommenedzsment, markafejlesztés, tartalom fejlesztése,
webanalitika
Valamennyi kommunikacios tevékenységhez kapcsoldédo
gyartasi feladat kiemelten a film- és videbanyag gyartas,
a nyomtatasi anyagok, nyomdai tevékenység, a fotozas,
a promocios eszk6zok gyartasa és az installaciok legyartasa
terliletén

Teljes korl médiatervezés és vasarlas
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7. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Alulirott a ,Platan” Integralt Szocialis Intézmény BESZERZESEK RENDJENEK SZABALYZATAT
mint beszerzési bonyolité megismertem, tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran kételes vagyok betartatni.

Név Munkakor Datum Alairas

23. oldal, 6sszesen: 23



Ellen6rzés folyamatleiras

BVOP beszerzés folyamata

Ellen6rzés

gazdasagi osztaly vezetdje

beszerzési referens
intézményvezetd
telephelyvezet§
gazdasagi ligyintéz6

BVOP beszerzés folyamata

/

44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet,
4/2013 (l. 11.) Korm. rendelet,
IntézményvezetS utasitds a
beszerzések rendjérél,
munkakori lefras
Szitkség szerint: igény bejelentd
lap, kijel6l6 okirat, ajanlat,
megrendeld,

Dokumentumok ellendrzése,

Tényleges allapot esetén korrekcid
elvégzésével- ezen dllapotot az
ellenérzd szigndjaval és datummal
igazolja ellenérzése alkalmaval.

T

Intézkedés, beavatkozas

/

Ertékelés, sziikség
szerint feljegyzés
készitése,
/EllenGrzési
bizottsag
jegyz6konyvei, /
intézkedési
feladatok
meghatarozasa
fratmeglrzés 10 év




